PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA PAULISTA EGDS@
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EXCEL AVANCADO
Turma tarde

I. OBJETIVO: Capacitar os servidores a elaborar planilhas eletrénicas, partindo de analises de

necessidades especificas, buscando aperfeigcoar importacao e consultas a base de dados, e elaboracao
de relatorios, visando agilizar os processos de trabalho.
Il. PUBLICO-ALVO: Servidores Publicos Municipais que atuam na area administrativa e possuem
conhecimento basico em informatica basica e no editor de planilhas eletrénicas “Microsoft Excel” e
desejam aprimora-los.
ll. PRE-REQUISITO: Possuir conhecimento basico em informatica basica e no editor de planilhas
eletrénicas.
IV. DATAS:
01, 06, 08, 13, 15, 20, 22, 27, 29 de agosto
03, 05, 10, 12, 17, 19, 24 e 26 de setembro
01, 03, 08, 10, 15, 17, 22, 24, 29 e 31 de outubro
5,7,12,14, 21 e 26 de novembro
IIl. HORARIO: segundas e quartas das 16:30 as 18:00
V. LOCAL: Telecentro da Pragca CEU — Rua Joao Pévoa, S/N, Jardim do Lar.
VI. CARGA HORARIA: 50 horas
VII. INSTRUTOR: Jodo Paulo Costa Arvigo
VIll. CONTEUDO PROGRAMATICO:
e Apresentacao do Curso;
e Revisido dos conceitos basicos;
e Trabalhando com funcoes;
e Vinculos;
e Formatacao Condicional;
e Comentarios;
e Filtros;
e Tabela Dindmica;
e Graficos Dinamicos;
e Subtotais;
e Validagao;
e Formularios;
e Botao de selegao;
e Congelar painéis;
e Pesquisa;
e Protegendo planilhas;

e Hiperlink;
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e Macros;

e Introdugédo a VBA
IX. METODOLOGIA: Durante as aulas os alunos revisardao a férmulas basicas para a aplicacdo de
férmulas avangadas e exercitardo através de atividades o conteudo abordado. Para conclusao do curso,
os alunos apresentardo um projeto, feito pelos mesmos, através do conhecimento adquirido em sala de
aula.
X. VAGAS: 9 vagas
XI. INSCRIGOES: De 05/07 até 15/07/2018.

As inscricbes serao realizadas através do site da EGDS http://egds.varzeapaulista.sp.gov.br/.

Na solicitagdo de inscricao, o interessado devera informar a EGDS:

e Matricula e Especialidade e Telefone

e Nome e Unidade Gestora o Celular

e Data de Nascimento e Unidade De Trabalho e E-Mail

e Cargo o Sexo e Escolaridade
e (Cargo Em Comisséao e Carteira De Identidade

XIl. REQUISITOS PARA OBTENGAO DA CERTIFICAGAO

Nao sera conferida a certificagao de conclusdo do curso ao participante que computar 3 (trés)auséncias
consecutivas ou 5(cinco) auséncias alternadamente.

Nao sera fornecida certificacao parcial ou declaragao para participantes ndo concluintes.

Ainda que justificadas, as auséncias serdo computadas para calculo da frequéncia do participante na
capacitacio.

OBS: A assinatura na lista de presenca é de responsabilidade do participante. A ndo assinatura sera

computada como auséncia.
XIll. CONTATO

Todas as informacgdes referentes as capacitagdes deverdo ser obtidas junto a EGDS — Escola de
Governo e Desenvolvimento do Servidor, localizada a Avenida Ipiranga n°151(sala 14) — Centro —

Varzea Paulista — SP.
Site: http://egds.varzeapaulista.sp.gov.br/ e-mail: egds@varzeapaulista.sp.gov.br

Telefone: 11 4595-4002
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